                           财务报销流程图


票据整理                                        填制表单                          领导签字

各种合规合法收据                                    差旅费报销单                          有关领导根据《鞍山

车船机票                                            借款单                                师范学院经费开支程序

其他有关票据合同、协                                其他有关表单                          及审批权限的规定》签字

    议和文件                                            固定资产验收单



出纳                                   审核制单                       

查验报销金额                              财务处长签字

支付报销人                                     按报销金额验点现金                        制做通用记账凭证

                                                     留存记账凭证







